Napln ¢innosti na odbore vSeobecnej vnitornej spravy

Na useku priestupkov

1. vykonava §tatnu spravu na useku priestupkov podl'a zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990
Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 372/1990 Zb.“) a podla
spravneho poriadku v rozsahu odvetvovej pdsobnosti a funkénej prislusnosti,

2. prijima oznamenia Statnych orgdnov, obci, organizacii, obCanov a organov ¢innych v trestnom
konani o priestupkoch a rozhoduje o d’alSom postupe v konani o priestupkoch,

3. objasiiuje priestupky a vykonava tlohy s tym spojené
3.1. vyzaduje vysvetlenia od fyzickych alebo pravnickych osob,

3.2. vyzaduje vysvetlenia od Statnych organov a obci,
3.3. vyzaduje odborné vyjadrenia od prislusnych organov,
3.4. zabezpecuje ukony potrebné na zistenie skuto¢ného stavu veci,

4. prerokuva priestupky v prvom stupni a v ramci konania o priestupku
4.1. zabezpecuje priebeh konania o priestupku:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.15.

4.1.6.

4.1.7.

predvoldva ucastnikov konania, svedkov, d’alSie osoby, ktorych ucast’ na stnom
pojednavani je potrebna,

upovedomuje UcCastnikov konania o vykondvanych procesnych ukonoch v ramci
dokazovania,

v odévodnenych pripadoch Ziada o prediZenie lehoty pre rozhodnutie a upovedomuije
Gidastnikov konania o prediZeni lehoty pre rozhodnutie,

spraciva doziadania na iné spravne organy o vykonanie procesnych tikonov v konani
o priestupku podl'a spravneho poriadku,

vyzyva Ucastnikov konania na odstrdnenie nedostatkov podania podla spravneho
poriadku a podl'a zakona ¢. 372/1990 Zb.,

pri priestupku urazky na cti sa pokusa urazeného na cti a obvineného z priestupku
zmierit’,

na okresnom urade, v obvode ktorého je ustav na vykon vizby alebo ustav na vykon
trestu odnatia slobody, vykondva Ukony k moznosti vysluchu osob, umiestnenych
v uvedenych ustavoch, v priestupkovom konani,

4.2. vykonava na ustnom pojednavani dokazovanie za ucelom ndlezitého zistenia skuto¢ného

stavu veci

4.2.1. vysluchom ucastnikov konania a svedkov,

4.2.2. vykonanim ohliadky na mieste priestupku,

4.2.3. vykonanim listinnych dokazov,

4.2.4. vykonanim inych dokaznych prostriedkov (rekognicia, previerka vypovede na mieste
a pod.),

4.3. vydava rozhodnutie

4.3.1. o preruseni konania podl'a zdkona ¢. 372/1990 Zb. a podl'a spravneho poriadku,

4.3.2. o svedo¢nom podla spravneho poriadku,

4.3.3. o znaletnom, o timocnom podl'a zakona ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a
prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov,

4.3.4. o zastaveni konania podl'a spravneho poriadku a podl'a zakona ¢. 372/1990 Zb.,

4.3.5. o uloZeni poriadkovej pokuty podl'a spravneho poriadku,

4.3.6. o namietkach predpojatosti podl'a spravneho poriadku,

4.3.7. o predvedeni podl'a spravneho poriadku,

4.3.8. o vydani a odnati veci podl'a zakona ¢. 372/1990 Zb.,

4.3.9. o uznani vinnym z priestupku podla zékona ¢. 372/1990 Zb.,

4.3.10. o odvolani podl'a spravneho poriadku,
4.4. vydéava rozkaz o uloZeni sankcie za priestupok podl'a zékona ¢. 372/1990 Zb.,
5. kond o mimoriadnych opravnych prostriedkoch
5.1. rozhoduje o navrhu na obnovu konania podl'a spravneho poriadku,
5.2. kona o podnete ucastnika konania na preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania



~

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

spravneho poriadku,
kona o prostriedkoch prokuratorského dozoru:
6.1. rozhoduje o proteste prokuratora podla zakona ¢. 153/2001 Z.z. o prokuratire v zneni
neskorsich predpisov,
6.2. vykonava opatrenia na zaklade upozornenia prokuratora podla zakona ¢.153/2001 Z. z.
0 prokuratire v zneni neskorsich predpisov,
spolupracuje s organmi socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
zabezpecuje sucinnost’ s orgdnmi ¢innymi v trestnom konani a s orgdnmi opravnenymi objasiiovat’
priestupky,
spracuva Statistické vykazy o priestupkoch a analyzy o priestupkoch, vratane hodnotenia
dodrziavania zékonnosti v konani o priestupkoch,
vedie evidenciu priestupkov v rozsahu odvetvovej pdsobnosti a funkénej prislusnosti,
poskytuje udaje z evidencie priestupkov osobe uvedenej v evidencii, sidom, orgdnom ¢innym v
trestnom konani, orgdnom opravnenym objasiiovat’ priestupky a spravnym orgdnom opravnenym
prerokuvat’ priestupky aj podla osobitného zdkona, inym organom, o ktorych to ustanovuje
osobitny zdkon, sidom, justi¢cnym a spravnym orgdnom inych Statov,
prerokuiva priestupky podl'a osobitnych pravnych predpisov podla odvetvovej pdsobnosti a
funkénej prislusnosti,
ukladd pokuty za iné spravne delikty podl'a osobitnych pravnych predpisov podla odvetvovej
posobnosti a funkcnej prislusnosti,
uloZené pokuty zad4va do informacného systému,
odstraniuje  nezrovnalosti a duplicity zadanych pohladavok =z priestupkového konania
V integrovanom informa¢nom systéme SAP,
kontroluje dobrovol'né uhrady pohl'adavok z priestupkového konania,
pripravuje podklady na vymahanie pohl'adédvok z priestupkového konania pre centrum podpory,
poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vymahani pohl'adavok z priestupkového konania,
analyzuje stav plnenia pohl'addvok z priestupkového konania,
zadava do prislusnych informaénych systémov vSetky zrealizované ukony v priestupkovom
konani, ulozené sankcie a trovy konania.

Na useku tizemného a spravneho usporiadania, Statnych symbolov, verejnych zbierok a s¢itania

obyvatelov

1. rozhoduje o registracii verejnej zbierky, ktora sa ma vykonat' v jeho tizemnom obvode podl'a
zakona €. 162/2014 Z. z. o verejnych zbierkach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,zakon €. 162/2014 Z. z.*°) a vykonava zapis do registra verejnych zbierok,

2. uklada pokuty pravnickym osobam podla § 15 ods. 1 zékona ¢. 162/2014 Z. z.; ulozené pokuty
zadava do informac¢ného systému,

3. vykonava kontrolu nad dodrziavanim ustanoveni zakona ¢.162/2014 Z.z. a dodrziavanim
podmienok urcenych v rozhodnuti o zapise verejnej zbierky do registra verejnych zbierok,

4. vykonava dohl'ad nad dodrziavanim zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 63/1993 Z. z. 0
Statnych symboloch Slovenskej republiky a ich pouZzivani v zneni neskorSich predpisov vo svojom
uzemnom obvode,

5. uklada pokuty pravnickym osobam za poruSenie ustanoveni zakona ¢. 63/1993 Z. z. 0 Statnych
symboloch Slovenskej republiky a ich pouzivani v zneni neskorSich predpisov; ulozené pokuty
zadava do informac¢ného systému,

6. vykonava pdsobnost” obce, ak zhromazdenie presahuje uzemie obce podla zdkona Slovenskej
narodnej rady ¢. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom prave v zneni neskorSich predpisov,

7. v suéinnosti so Statistickym tiradom Slovenskej republiky a obcami vo svojom tzemnom obvode

zabezpecCuje pripravu, priebeh a vykonanie s¢itania obyvatel'ov, domov a bytov.

Na useku registracie

1.

zabezpecuje doCasné ulohy vyplyvajice z registracie nadacii, ktoré boli registrované podl'a zdkona
¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,



zabezpecuje docCasné tulohy o zaniku nadacii, ktoré boli registrované podla Obcianskeho
zakonnika (vymaz z registra),

oznamuje ministerstvu, prislusnej sprave Statistického tGradu Slovenskej republiky a dafiovému
uradu rozhodnutia o vymaze naddcii, ktoré boli registrované podl'a Obc¢ianskeho zakonnika.

Na dseku matrik

no

8.

9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

vykonava kontrolu vedenia matrik podla zbierky listin a uklada opatrenia na odstranenie
nedostatkov podl'a zakona ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskor$ich predpisov,

vedie zbierku listin a druhopisov matrik,

metodicky riadi matricné urady vo svojom uzemnom obvode, zabezpecuje odborni uroven
matrikarov a kontroluje plnenie ich tloh vyplyvajucich z metodickych pokynov,

zabezpeCuje pripravu a vykonanie predpisanej skusky matrikara a vydava osvedcenie o jej
vykonani,

vydava suhlas na zapis alebo zmenu zdpisu v matrike podla rozhodnutia uradu alebo stdu
cudzieho Statu,

konzultuje s matricnym tradom v pripade pochybnosti spravnost dokladov k uzavretiu
manzelstva predlozenych cudzincom, upustenie od predlozenia dokladov k uzavretiu manzelstva
s cudzincom a k uzavretiu manzelstva prostrednictvom zastupcu,

rozhoduje o upusteni predlozenia zdkonom ustanovenych dokladov k uzavretiu manzelstva, ak je
ich zadovaZenie spojené s tazko prekonatelnou prekazkou,

rozhoduje 0 povoleni zmeny mena alebo zmeny priezviska,

podava informécie alebo stanoviska k dokladom cudzieho $tatu predlozenym matri¢énému uradu,
spolupracuje s matriécnym uradom pri obnove matri¢nej knihy,

zabezpecuje tlaciva pre matricné knihy a ich uradné zviazanie,

osvedéuje vypisy a potvrdenia z matrik urcené na pouzitie v cudzom State,

osvedcuje verejné listiny vydané organmi samospravy na pouZitie v cudzine,

osvedcuje listiny a podpisy na listinach,

vykonéava $tatny dozor nad osvedovanim podpisov a listin obcami,

vyhotovuje podklady pre vypocet dotdcie na preneseny vykon §tatnej spravy na Gseku matricnej
¢innosti za vSetky matricné Urady v tGzemnom obvode okresného uradu a zadava udaje do
aplikacného programového vybavenia Financovanie prenesen¢ho vykonu §tatnej spravy,

plni oznamovaciu povinnost’ 0 zmene mena alebo priezviska voci §taitnym organom a obciam v
rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

prebera aviza na zacatie konania vo veci zmeny mena, alebo priezviska podanych prostrednictvom
portalu elektronickych sluZzieb matrik.

Na useku hlasenia pobytu

vykonava kontrolu na ohlasovniach pobytu vo svojom tizemnom obvode a uklada opatrenia na
odstranenie nedostatkov podla zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenske;j
republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskor$ich predpisov,

overuje potvrdenia o pobyte vydané ohlasoviiami pobytu vo svojom tizemnom obvode,

predkladd kaZzdorocne ministerstvu spravu o vykonani kontroly o zistenych nedostatkoch
a 0 opatreniach ulozenych na ich odstranenie za predchadzajici kalendarny rok do 31. Marca.

Na useku volieb a referenda

vykonava organizac¢no-technické zabezpecenie volieb do Narodnej rady Slovenskej republiky,
volieb do Eurdpskeho parlamentu, volieb prezidenta Slovenskej republiky, 'udového hlasovania
0 odvolani prezidenta Slovenskej republiky, volieb do organov samospravnych krajov, volieb do
organov samospravy obci areferenda podla zakona ¢. 180/2014 Z.z. 0 podmienkach vykonu
volebného prava a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,



poskytuje pomoc vo veciach aplikacie pravnych predpisov z oblasti volieb a referenda volebnym
organom a organom obcit,

predklada ministerstvu stanoviska k Ziadostiam obci na vyhldsenie novych volieb do organov
samospravy obci.

Na useku registra adries

1.

zapisuje, meni, vymazava a opravuje udaje v registri adries za nepripojené obce vo svojom
uzemnom obvode podla zakona ¢&. 125/2015 Z. z. o registri adries a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje obce vo svojom uzemnom obvode.

Spolo¢né ¢innosti odborov

1.

S

10.
11.

12.

presetruje a vybavuje staznosti podla zédkona ¢. 9/2010 Z. z., zabezpecuje vybavovanie peticii
podla zdkona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov a spristupniuje
informdcie podla zdkona o slobode informacii,

pripravuje vyhlasky v rozsahu svojej pdsobnosti a zabezpeCuje predlozenie Ziadosti o ich
uverejnenie,

vypracuva podklady do ro¢ného planu okresné¢ho tradu a planu kontrolnej ¢innosti okresného
uradu, zabezpecuje ich vyhodnotenie a kontroluje plnenie prijatych opatrent,

zabezpecuje ulohy ¢asového referenta a pripravuje podklady pre mzdovu uctaren,

poskytuje udaje zevidencii vedenych odborom okresného uradu podl'a vSeobecne zavdznych
pravnych predpisov,

zabezpecuje suhrnné udaje a kontrolu spravnosti udajov poskytovanych obcami a Samospravnymi
krajmi, ktoré sa tykaji vykazovania a hodnotenia rozhodovacej ¢innosti v oblasti prenesené¢ho
vykonu §tatnej spravy a inych rozhodujtcich ¢innosti suvisiacich so zabezpecovanim prenesen¢ho
vykonu §tatnej spravy,

poskytuje odborni pomoc obciam pri plneni tloh prenesené¢ho vykonu Statnej spravy v rozsahu
svojej posobnosti,

vyzyva pisomne obec na napravu aurcuje jej lehotu, ak dlhodobo, najmenej Sest mesiacov,
nevykonava svoju pdsobnost’ pri prenesenom vykone Statnej spravy a neurobila v tomto case
ziadne opatrenie na zabezpecenie jej vykonu,

spolupracuje v rozsahu svojej pdsobnosti s inymi miestnymi organmi S$tatnej spravy, vys$imi
uzemnymi celkami, obcami v uzemnom obvode okresného uradu, pravnickymi osobami a inymi
odbornymi organizaciami,

poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vykone rozhodnutia za pohl'adavky okresného tradu,
spractiva obstaravanie zékaziek tovaru a sluzieb s nizkou hodnotou (napr. Skolenia, pravne sluzby,
sutaze), ktoré nie si zaradené do Ziadnej z komoditnych skupin, spraciiva objednavky
a potvrdzuje ich prijatie do integrovaného informac¢ného systému SAP,

plni v uréenom rozsahu tlohy odboru v klientskom centre okresného tradu.



